SIA “TELMS” L

aicina darba

Projektu vaditaja asistentu(-i) / tehnisko sekretaru(-i) buivnieciba

Darba pienakumi:

Biivprojektu dokumentacijas un ras€§jumu parzinasana;

ApakSuznémeju/ piegadataju atlase un cenu piedavajumu apkoposana/ analize;

Sadarbiba ar izvéletajiem apakSuznéme€jiem/ piegadatajiem, t.sk. pasttijumu veikSana un
piegades kontrole;

Biivdarbu tamju parzinasana,

Tehniskas informacijas sagatavosana publisko iepirkumu biivniecibas konkursiem;

Darbs ar BIS — Biivniecibas informacijas sistému;

Darbu veiksanas projektu sagatavoSana.

Minimalas prasibas:

Pieredze ar buivprojekté$anu un biivniecibu saistitos jautajumos, t.sk. bivdarbu tehnologiju
un biivizstradajumu veidu un pasibu parzinasana,

Augstaka izglitiba inZenierzinatn&s vai kada no biivniecibas specialitatém tiks uzskatita par
prieksrocibu;

Datorprasmes laba Itmeni (MS Word, MS Excel, prasme lasit AutoCAD rasgjumus);
Pieredze darba ar BIS;

Labas komunikacijas prasmes gan mutvardos, gan rakstiski un sp€ja stradat komanda;

Spéja organizet savu darbu, precizitate, augsta atbildibas sajiita un vélme izzinat;

Teicamas latvieSu valodas zinaSanas, v€lamas krievu un anglu valodas zinasanas;

B kategorijas autovaditaja aplieciba.

Mes piedavajam:

Atbildigu un dinamisku darbu profesionala komanda ar iesp&ju paplaSinat savas zinaSanas;
Atalgojumu sakot no 900.00 - 1500.00 EUR/ ménesi (bruto) atkariba no pieredzes un
izglitibas;

Profesionalus izaicinajumus un izaugsmes iespgjas;

Labus darba apstaklus un socialas garantijas.

Amatam atbilstoSu kandidatu pieteikumu un CV ludzam sutit SIA “TELMS” uz e-pastu:
telms@telms.lv vai pa pastu, vai nodot personigi: Smardes iela 3, Tukuma, LV-3101.

Vairak informacijas pa talruni +371 63182277.



